Sefor

informe No. 002-2021

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes | /

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme/a*‘lﬁstlpulado en el Contrato de Prestacion de servicios
Tecnlcoswmuero DGA-029-47-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero
7-2021, correspondiente al mes de febrefo{erln pres e afio, v para el cobro (efmts
honorarios estoy presentando factura Serie: 5096649 mero de DTE: 4250026589.

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

Q)

Apoyar en el analisis, evaluacion y readecuacién del Plan Anual de Adquisiciones
Publicas -PAAP-, de la Orquesta Sinfénica Nacicnal.

Brindar apoyo en la splicitud de cotizaciones sobre las compras de bienes,
suministros o servicios que programe el Consejo Directivo de la Orquesta Smfonlca
Nacional. ;

|
Apoyar en la eIaboraciEOn y control de Formularios de Requisicidn de Bienes,
Suministros, Obras y Setgvicios, a realizar por medio de SIGES.

Brindar apoyo enla confé)rmacién de expedientes de gasto por medio de SIGES, con
la respectiva documentacién de soporte.

Apoyar a la Orquesta Siﬁfénica Nacional en el analisis y elaboracion de procesos de
las diferentes modalldades de compra contenidas en la Ley de Contrataciones del
Estado. ~

Brindar apoyo en la verif:icacién y/o creacién de codigos de insumo utilizados en las
compras de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Otras actividades afines a sU conirato,

Guatemala, 26 de febrero def 2021 —

.



Resultados Obtenidos [

;
a) Seapoydenlia proyecci(?n de ejecucion 2021 de la Orquesta Sinfonica Nacional.

b) Se apoyo en las cotizaciones con diferentes empresas para la compra en el grupo 3
de bienes (escritorios, iMac Pro, escritorios, discos duros) que requiere la Orquesta
Sinfénica Nacional.

c) Se apoyd en la programacion de todas las compras requeridas por e Consejo
Directivo de la Orguesta Sinfénica Nacional.

d) Se apoyo en la cotzzamon de los diferentes suministros del grupo 2 (azucar, café,
utiles de oficina, utiles deﬁz limpieza) que requiere la Orquesta Sinfénica Nacional

e) Se apoyd en la elaboréacién de cuadro con la partida presupuestaria para la
elaboracién de contrato del evento de telefonia celular, para la adquisicién de lineas
telefénicas para uso de los miembros del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

f) Se apoyo en ingresar Inﬁormacnon Publica en los nuevos formates solicitados por la
Unidad de Informacion Publtca

gl Se apoyd en la eiabqrac;on de la requisicién para el evento del Concierto
Departamentai que se llevara a cabo en las ruinas de Iximché.

h) Se apoyob en la creacién %de codigos de insumo de los diferentes bienes que requiere
la Orquesta Sinfénica Nacional
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